CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI DRAGOS-VODA
JUDETUL CALARASI

HOTARARE

privind aprobarea completarii Nomenclatorul arhivistic al Consiliului local al
comunei Dragos-Voda , judetul Calarasi

Consiliul local al comunei Dragos-Voda , judetul Calarasi, intrunit in sedinta
ordinara la data de 10.06.2010, ora 15:00, in sala de sedinta a consiliului local ;

Avand in vedere :

-expunerea de motive formulata de domnul primar al comunei

-referatul formulat de domnul secreatar al comunei

-prevederile Legii nr. 16/1996-Legea arhivelor nationale , cu modificarile si completarile
ulterioare

-avizele celor trei comisii organizate de consiliul local pe domenii de specialitate

In temeiul art. 45 (1) si art. 115 litera ,,b” din Legea administratiei publice locale nr.
215/2001 , republicata , cu modificarile si completarile ulterioare

Art. 1- Se aproba Nomencaltorul arhivistic al Consiliului local al comunei Dragos-Voda ,
judetul Calarasi, conform anexei care face parte integranta din prezenta hotarare .

Art. 2- Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotarari se imputerniceste domnul
Moldoveanu Daniel-Marius, primarul comunei Dragos-Voda , judetul Calarasi , impreuna
cu doamna Cirstea Liliana , responsabila cu arhiva Consiliului local .

Secretarul comunei Dragos-Voda , judetul Calarasi, va comunica prezenta hotarare
autoritatilor , institutiilor si persoanelor interesate.

Prezenta hotarare a fost adoptata cu 11 voturi pentru din 11 consilieri locali in functie.

Nr. 17
Adoptata la Dragos-Voda
Astazi 10.06. 2010 Presedinte de sedinta, Contrasemneaza secretar,

Piscu Laurentiu Adam Viorel



APROBAT

H.C.L 17/10.06.2010 SE CONFIRMA,
PRIMAR DIRECTIA ARHIVE NATIONALE CALARASI
Moldoveanu Daniel-Marius TIRIPAN NICOLAE

Nomenclator arhivistic al Consiliului local al comunei Dragos-Voda , judetul Calarasi- ANEXA laHCL /2010

Compartimentul Numar Termen de
indicativ Continutul pe scurt pastrare
-ani-
1 Hotarari ale Consiliului Local si actele anexe P
2 Cereri adresate Consiliului Local si raspunsuri P
3 Dispozitii ale primarului P
4 Procesele verbale ale Comisiilor de specialitate ale Consiliului Local P
Siria
5 Rapoarte privind activitatea consilierilor P
6 Registrele de evidentd a hotararilor Consiliului Local si a P
dispozitiilor primarului
7 Ordinele prefectului 10
8 Informari, rapoarte ale Consiliului Local si ale primarului 10
9 Documentatii privind organizarea si desfagurarea alegerilor generale P
si locale
10 Listele electorale permanente editate cu ocazia organizarii alegerilor 4
locale/generale
11 Listele electorale permanente editate cu ocazia organizarii alegerilor 5
A. Secretariat, relatii cu prezidentiale
publicul, administratie publica . - - — -
si juridic 12 Listele electorale permanente editate cu ocazia organizarii alegerilor 5
membrilor din Romania in Parlamentul European
13 Corespondenta generala cu Consiliul Judetean, Prefectura si persoane 15
fizice
14 Documentatii privind schimbarea si atribuirea de denumiri P
15 10
Documentatie privind gospodarirea padurilor si pasunilor comunale
CsS
16 Evidenta cadastrului comunal — patrimoniul agricol al comunei P
17 Evidenta suprafetelor si a proprietarilor de padure si pasune — P
persoane fizice
18 Evidenta terenurilor intravilane, proprietatea publica a statului P
19 Evidenta terenurilor intravilane, proprietatea Comunei Dragos-Voda P
20 Cereri §i actele doveditoare depuse 1in vederea reconstituirea
dreptului de proprietate asupra terenurilor conform prevederilor Legii | P
18/1991, Legii 1/2000, Legii 247/2005
21 Contracte de arenda inregistrate la Primaria comunei 10
23 Registrul unic de control P
24 Procese-verbale si rapoarte privind informarea cetatenilor P
25 Acte privind activitatea de personal (concursuri, numire si eliberare 5
din functie
26 Registru de evidenta a salariatilor 70
27 Dispozitii cu sarcini de mobilizare si programul de aprovizionare a 10
populatiei in caz de razboi
28 Situatia mobilizarii la locul de munca in caz de razboi 5
29 Raspunsuri privind solutionarea problemelor ridicate de cetdteni prin 10
scrisori i audiente




30 Registrul de evidentd a audientelor 5

31 Registru} de intrare — iesire a corespondentei general — arhiva 30
electronica

32 Registrul pentru inregistrarea documentelor secrete 15

33 Note de audienta si adeverinte si certificate eliberate cetatenilor 20

34 Condici, borderouri de predare si expediere a corespondentei 5

35 Nomenclatorul arhivistic, inventare, liste de selectionare P

36 Registru de evidenta a intrarilor si iesirilor unitatilor arhivistice P

37 Registru de depozit arhiva P

38 Actiuni civile, penale, litigii de munca si contencios administrativ 20

39 Documente privind exercitarea drepturilor si obligatiilor ce revin P
comunei in calitate de persoana juridica

40 Acte privind asigurarea legaturii cu organizatiile de cult 15

41 Condica de prezenta a salariatilor 5

42 Registrul pentru inregistrarea contractelor de arenda 10

43 Registrg peqtru i.n_r_egistra.trea co_municérii hotararilor Consiliului 30
Local si ale dispozitiilor primarului

44 Notificari si dispozitii de solutionare inaplicarea Legii 10/2001 P

45 Cerefi 51 dispozitii priviqd acordarea indemnizatiilor pentru 5
insotitorii persoanelor cu handicap

46 Documentatii vanzare cabinete si spatii medicale P

47 Documentatii privind vénzarea spatiilor comerciale in conformitate P
cu Legea 550/2002

48 Inventarul documentelor P

1 Registrul agricol P

2 Cereri de eliberare a Certificatului de producator 5

B. Agricol 3 Proces% verbale incheiate in vederea eliberdrii certificatelor de 5

producator

4 Cotoare certificate producétor 5

5 Hotarari ale Comisiei Locale de Fond Funciar i acte anexe P

6 Hotarari ale Comisiei judetene de Fond Funciar P

7 Procese verbale de sedintd fond funciar P

8 Adeverinte registru agricol 5

9 Documente preludri teren ADS P

10 Bilete proprietate animale 5

11 Schite si planuri parcelare P

12 Documente eliberare Titluri de Proprietate P

13 Inventarul documentelor P

1 Instructiuni, circulare, acte normative pe linie de stare civila P

2 Registrul pentru acte de nastere 100

3 Registrul pentru acte de casatorie 100

4 Registru pentru acte de deces 100

C. Starea civili 5 Acte privind inregistrarea nasterii, adoptiei, schimbarea numelui 100

6 Acte privind declararea si incheierea casatoriei 100

7 Acte privind inregistrarea decesului 100

8 Acte privind mentiunile de stare civila 100

9 Cereri si adrese privind eliberarea certificatelor de stare civila 5

10 5

Corespondenta privind extrasele de stare civila pentru uzul organelor




de stat

Actiuni la instantd privind anularea, rectificarea si completarea

Lo 30
1 actelor de stare civild
12 Acte privind transcrierea, reconstituirea sau intocmirea ulterioarda a 30
actelor de stare civila
13 Cereri privind ajutorul acordat la constituirea familiei si dispozitii 10
acordate
14 Registrele privind gestionarea certificatelor de stare civila 30
15 Evidenta registrelor de stare civila P
16 Acte privind completarea §i trimiterea comunicdrilor de nastere, 15
modificari in starea civila
17 Documente si evidenta privind atribuirea, inscrierea si gestionarea 15
codului numeric
18 Borderouri cu livrete militare, buletine de identitate predate 5
19 Buletine statistice pentru actele de nastere, deces si casatorie 5
20 Registrul de intrare — iegire a corespondentei de stare civila 30
21 Procese verbale si alte documente pe linie de indrumare si control 10
22 Borderou privind certificatele de stare civila anulate 5
23 Inventarul documentelor P
1 Instructiuni si circulare privind activitatea de autoritate tutelara si P
asistenta sociala
D. Autoritate tutelara si 2 Registru special cereri 20
asistenti sociala
3 Corespondenta, rapoarte, informari situatii anchete sociale, dari de 10
seama, avize si alte acte privind autoritatea tutelara
Tabele, situatii, rapoarte, situatii financiare privind acordarea
4 ajutoarelor sociale, alocatiilor de nastere, ajutoare de inccélzire a | 20
locuintei si trusou nou nascuti
5 Cereri si dispozitii privind acordarea ajutorului social in baza Legii 20
416/2001
6 Cereri si dispozitii alocatii complementare si sustinere, alocatii 20
nasteri §i trusou nou nascuti
7 Cereri si dispozitii privind acordarea ajutorului pentru incalzirea 5
locuintei
8 Acte privind plasamentul minorilor 20
9 Acte persoane cu handicap 50
10 Inventarul documentelor P
1 Programe, prognoze, studii privind dezvoltarea economico-sociald a
comunei
CS
2 Investitii destinate dezvoltarii economico-sociale a comunei P
E. Economie, achizitii publice, . . . . . 10
P Rapoarte, sinteze, informari privind starea economico-sociald a
concesiuni, inchirieri, vanzarisi | 3 .
o comunei
alte licitatii Ccs
4 Documentatii privind serviciile comunitare de utilitati publice P
5 Documentatii privind achizitiile publice 15
6 Procese verbale de licitatie privind inchirierea bunurilor proprietate 30
publica i privatd a comunei
7 Procese verbale si anexe privind concesionarea bunurilor proprietate P
publica sau privata a comunei
8 Procese verbale si anexe privind vénzarea bunurilor proprietate P
privatd a comunei
9 Documentatii privind concesiunile de servicii publice P
10 Registru oferte concesiuni 10




11 Registru contracte concesiuni 30
12 Inventarul documentelor P
1 Lista cuprinzand proprietatea publica a statului asupra terenurilor si P
cladirilor preluate cu titlu
5 Lista cu cladirile si terenurile apartindtoare patrimoniului Consiliului P
Local
3 Documente privind organizarea si desfagurarea activitatii in targuri si 10
oboare
4 Schita cuprinzand detaliile de sistematizare a localitétilor 30
5 Programe, prognoze, studii, proiecte si propuneri pe variante de 30
dezvoltare urbanistica
6 Rapoarte, sinteze, informari privind stadiile de executare referitoare 10
la obiectivele social-economice din localitati
7 Studii, schite de ansamblu privind lucrdrile de urbanism si P
amenajarea teritoriului
F. Urbanism amenajarea Schite, avize privind amplasarea constructiilor, respectarea
teritoriului, gospodirie | 8 disciplinei in constructii, certificate de urbanism, autorizatii de | P
comunali constructie si autorizatii de demolare
Evidenta autorizatiilor de constructie, a cartii tehnice si documentatii
9 privind avizarea documentatiilor tehnice si amplasarea obiectivelor | P
de constructii
10 Evidenta monumentelor istorice i a lucrdrilor referitoare la P
conservarea i restaurarea acestora
11 Avize si documentatii tehnice privind protectia mediului 15
12 Programe, situatii privind buna gospodarire a localitatilor 10
13 Documentatii tehnice privind investitiile, intretinerea si dezvoltarea 50
lucrarilor de gospodarie comunala, apd, canal etc salubritate
14 Corespondenta, rapoarte, dari de seama statistice privind activitatea 5
de urbanism §i gospodarie comunala
15 Registrul inregistrare Certificate de urbanism si copii de pe CU P
16 Registrul Autorizatii de construire si copii de pe documentatii si AC | P
17 Inventarul documentelor P
1 Documente privind fundamentarea proiectului de buget, buget 50
aprobat initial si definitiv
P Bilant si anexe, balanta de verificare, executia bugetard, note 50
G.Contabilitate, administrativ contabile, figa indicatorilor, sold furnizori
3 Registrul inventar, fisa contului, registrul jurnal 10
Documente privind inventarierea bunurilor din domeniul public si
4 privat, propuneri si procese verbale de casare a mijlocelor fixe si a | 10
obiectelor de inventar, transfer de bunuri
Documente justificative privind incasarea veniturilor si efectuarea
5 platilor prin virament si numerar, fisa de magazie, procese verbale, 10
situatii privind receptia, evidenta, consumul de materiale, contracte
aprovizionare
Declaratii privind obligatiile fatd de bugetul de stat, bugetul
asigurarilor sociale de stat si de sanatate, bugetul asigurarilor de
6 somaj, constituirea fondului de garantare, fond concedii medicale si | 50
accidente de munca si boli profesionale aferente salariilor, dispozitii
primar
7 State de plata 50
8 Cereri, adeverinte, situatii statistice si alte situatii 10
9 Inventarul documentelor P
1 Acte de executare silita 15
2 Matricole ITL privind impozitele si taxele locale 5
3 Chitante tip unic, model ITL001




H. Finante

Cs
4 Borderou de debite, scaderi 5
5 Certificat de atestare fiscala 5
6 Corespondente cu alte institutii, persoane fizice si juridice 10
7 Arhiva electronica referitoare la registrul rol nominal unic 10
8 Docgmentagii privind eliberarea autorizatiilor de functionare, in baza 50
Legii 300/2004
9 Documt'ent'a;ii privind eliberarea autorizatiilor de functoinare in baza 50
Codului Fiscal
10 Inventarul documentelor P
1 Documente de lucru 2
2 Acte pentru misiunile de audit public intern 10
3 Acte privind activitatea de consiliere 5
4 Acte intocmite in cadrul misiunilor de audit 5
5 Documente privind inspectia fiscala 10
6 Procese Yerbale de constatare privind respectarea disciplinei in 5
H. Finante constructil
7 Procese verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor 5
8 Registru de control privind disciplina in constructii 5
9 Inventarul documentelor P
1 Documente de lucru 2
2 Acte pentru misiunile de audit public intern 10
3 Acte privind activitatea de consiliere 5
4 Acte intocmite in cadrul misiunilor de audit 5
5 Documente privind inspectia fiscalda 10
zns:et(:iiet ﬁs§cialﬁc;)in¢ti?s)iiplin§ in 6 Registrul inregistrare Certificate de urbanism si copii de pe CU P
constructii) 7 Registrul Autorizatii de construire si copii de pe documentatii si AC | P
6 Procese Yerbale de constatare privind respectarea disciplinei in 5
constructil
7 Procese verbale de constatare §i sanctionare a contraventiilor 5
8 Registru de control privind disciplina in constructii 5
9 Inventarul documentelor P
1 Acte Privinfi activitatea de pre_venire $1 st?ngere a ince;nd_iilor, 5
prevenirea si inldturarea efectelor inundatiilor si a altor calamitati
2 Documente privind protectia civila 10
3 Planuri situatii de urgenta 15
J. Serviciul Voluntar pentru | 4 Situatii rapoarte privind activitatea de aparare civila 10
Situatii de Urgenta
5 Corespondenta cu IJSU Arad 10
6 Documente exercitii 5
7 Procese verbale control 5
8 Inventarul documentelor P
1 Registrul de evidenta al publicatiilor si cartilor P
2 Fisile cititorilor 10
K. Cultura si biblioteca
3 Inventarul bunurilor 5
4 Inventarul documentelor P
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