PRIMARIA COMUNEI DRAGOS-VODA, JUDETUL CALARASI
COD FISCAL 4445281 - COD POSTAL 917085 - TEL/FAX 0242345711
Adresa: Strada Principala, nr. 51, comuna Dragos Voda, judetul Calarasi, Adresa e- mail:
secretara primariadragosvoda.ro, Tel./Fax: 0242345711, Cod Siruta 93539
Nr. 605/ 76.09. 209/

ANUNT

Primaria comunei Dragos Vodd, judetul Calarasi, organizeazi concurs de recrutare privind
ocuparea functiei publice de executie vacante, de referent, clasa a 1l1-a, gradul profesional superior. din
cadrul Compartimentului Stare Civila, Autoritate Tutelara, Arhiva

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune in perioada 11 februarie 2021 si pana la data de 02

martie 2021 inclusiv, la sediul Primariei Dragos Voda, judet Calarasi, str. Principala, nr. 51, intre orele
08.00 — 15.00.

Calendarul concursului:

- 11.02.2021 - publicarea anuntului pe pagina de internet a Primariei comunei Dragos Voda,
judetul Calarasi si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici;

- 02.03.2021 - data limita de depunere a dosarelor de concurs:

- 15.03.2021, ora 10%, sustinere proba scrisd, la sediul comunei Dragos Voda din sat Dragos
Voda, str. Principala, nr 51, comuna Dragos Voda, judetul Calarasi;

- interviul: in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise, la sediul
Primariei comunei Dragos Voda din sat Dragos Voda, str. Principald, nr. 51, comuna Dragos
Voda, judetul Calarasi.

Poate participa la concursul pentru ocuparea postului vacant persoana care indeplineste urmatoarele
conditii generale:

a) are cetdfenia romana si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roménd, scris si vorbit;

¢) are vérsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic si exercite o functie publica. Atestarea starii
de sanatate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie. respectiv pe
baza de evaluare psihologicd organizatd prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile
legii,

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

g) indeplineste condiiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care fmpiedica infaptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni savérsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea
functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea
in executarea careia a savarsit fapta, prin hotirare judecitoreasci definitivi. in conditiile legii;

J) nu a fost destituita dintr-o functie publici sau nu i-a incetat contractul individual de muncs pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.



Conditii specifice de participare la concurs:
- studii medii. absolvite cu diploma de bacalaureat sau echivalenti:
- vechime in specialitatea necesard exercitérii functiei publice: 7 ani;

Dosarul de concurs (dosar din carton plic sau cu sind) va contine in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copia certificatului de casatorie, dupi caz;

e) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializari si perfectioniri;

f) copia carnetului de muncd si dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sd ateste vechimea in munci si. dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice;

g) copia adeverinfei care atestd starea de sinitate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului:

h) cazierul judiciar;
i) declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitdtii de
lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia.

Adeverinta previzutd la lit. f) trebuie si cuprindd urmétoarele informatii: functia/functiile
ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru Ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al
desfagurarii activitétii, vechimea in munca acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezinti in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisie de concurs, cu
exceptia documentelor prevazute la lit. ¢) si d), care se pot transmite si in format electronic, la adresa de
e-mail mentionatd in anuntul de concurs.

Documentul prevazut la lit. h) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere. in acest caz.
candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurdrii concursului, dar
nu mai tarziu de data $i ora organizirii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de
numire.

in situatia in care candidatul solicita expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de
la autoritatea sau institutia publicd competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si
procedurii aprobate la nivel institutional.

Dosarele de inscriere la concurs se depun pani la data de 02.03.2021 la sediul Primiriei comunei
Dragos Voda. judetul Cildrasi, la secretarul comisiei de concurs, doamna Costichescu Eugenia
Georgiana.

Relafii suplimentare se pot obtine la sediul institutiei, precum si la nr. de telefon 0242/345711 —
persoana de contact: Vasile Mari, secretar general al comunei Dragos Voda.

Atributiile postului:
Stare Civila -

Nasteri

- primirea declaratiilor si actelor primare care stau la baza inregistrarii nasterii, inregistrearea dupa
identificarea persoanelor si verificarea autenticitatii documentelor prezentate:

- completarea actelor de nastere in registrele de stare civila pentru nou néscuti;

- completarea certificatelor de nastere pentru actele de nastere inregistrate in registrele de stare civila
pentru nou néscuti si eliberarea lor solicitantilor;



- indosarierea declaratiilor de nastere in ordine cronologica si depunerea lor in arhiva de documente
primare de stare civila

- completarea actelor de nastere, ca urmare a inregistrarii sentintelor Judecitoresti ramase definitive si
irevocabile de adoptie ale copiilor si eliberarea certificatelelor corespunzitoare :

- completarea comunicarilor de mentiuni pentru copii adoptati si transmiterea spre operare la primariile
locurilor de nastere in termen de 10 zile; operarea respectivelor mentiuni in registrele pentru néscuti ale
comunei Dragos-Voda pentru copiii adoptati si ndscuti in comuna Dragos Voda, transmiterea apoi spre
operare si la exemplarul 11 aflat la Consiliul Judetean Calarasi:

- completarea actelor de nastere pentru inregistrarea copilului gasit si eliberarea certificate. de nastere
corespunzatoare ;

- completarea actelor de nastere ca urmare a sentintelor judecatoresti de inregistrare tardiva a nasterii,
ramase definitive si irevocabile si eliberarea certificatelor de nastere corespunzitoare;

- completarea actelor de nastere ca urmare a aprobarii Directiei Comunitare de Evidenti a Persoanelor
a judetului Calarasi - a persoanelor a ciror nastere s-a produs in strainatate si a fost inregistrata la
autoritatea publica administrativ teritoriala de pe teritoriul statului respectiv si eliberarea certificatelor
de nastere corespunzatoare;

- completarea si transmiterea lunara, la Directia Statistica Judeteana, a buletinelor statistice pentru
nascugi;

- completarea si transmiterea lunara, la Serviciul Public Comunitar Local pentru Evidenta Persoanelor
Calarasi, a comunicérilor de nasteri pentru evidenta populagiei pentru nascuti;

- completarea si transmiterea lunara, la Serviciul Public Comunitar Local pentru Evidenta Persoanelor
Calarasi si la Direcfia de Munca si Protectie Sociala, a comunicarilor de modificiri pentru copiii
adoptati ;

- atribuirea codurilor numerice personale pentru nou-nascuti, in comuna Dragos Voda, pe baza datelor
inscrise in actul de nastere;

- intocmirea opis-ului alfabetic, pentru nou-nascutii din comuna Dragos Voda inregistrati anual in
registrele de stare civila .

Casatorii

- primirea si Inregistrarea declaratiilor de cisatorie date de citre soti in fata ofiterului de stare civila,
procedarea la identificarea persoanelor si verificarea legalitatii documentelor necesare;
- programarea oficierii cdsétoriei conform legii 119/1999 si afisarea, in extras, conform legii 23/1999,
a declaratiei de césatorie;
- incheierea casatoriei de cétre ofiterul de stare civila conform programarii stabilite si semnate de citre
ambii soti si ofiterul de stare civila, la sediul stirii civile pe raza administrativ teritoriala unde isi are
domiciliul sau resedinta unul dintre viitorii soti;
- intocmirea actelor de c#sitorie in registrele de stare civila pentru casatorii, dupa luarea
consimtamantului ambilor soti;
- eliberarea certificatului de casatorie in urma oficierii:
- completarea si transmiterea buletinelor statistice de casstorie la Directia Judeteana de Statistica -
- indosarierea declaratiilor de casitorie, transcrierea in ordine cronologica si depunerea in arhiva de acte
primare de stare civila
- completarea si transmiterea comunicirilor de mentiuni de casitorie la primériile locurilor de
nastere ale viitorilor soti, in termen de 10 zile de la oficierea cisatoriei;
- primirea dosarelor cetatenilor ale caror acte s-au produs si inregistrat in strainatate pentru
transcriere si transmiterea spre solutionare Serviciul Public Comunitar Local pentru Evidenta
Persoanelor Célarasi;



- inscrierea aprobarilor de transcriere date de D.C.E.P. — Célarasi pentru intocmirea actelor de
casatorie in registrele de stare civila pentru casatorii ale comunei Dragos-Voda si eliberarea
certificatelor de césitorie corespunzitoare;

- completarea extraselor de pe actele de cisatorie in cazul in care unul dintre soti este cetatean strain
si transmiterea la Serviciul Public Comunitar Local pentru Evidenta Persoanelor Calarasi:

- Serviciul Pagapoarte precum si D.C.E.P. Cilarasi :

- eliberarea certificatelor de cdsatorie in cazuri de pierdere sau deteriorare dupa identificarea
solicitantului.

Decese

- primirea si inregistrarea declaratiilor de deces procedand la identificarea declarantilor si verificand
actele prezentate:

- completarea actelor de deces in registrele de stare civila pentru decedati in doua exemplare si
eliberarea certificatelor de deces corespunzatoare declarantilor:

- eliberarea adeverintei de inhumare sau incinerare a cadavrului pe baza caruia urmeaza sa se faca
inhumarea sau incinerarea ;

- completarea si transmiterea lunara a borderoului cu buletinele decedatilor si datele de stare civila
ale acestora la Serviciul Public Comunitar Local pentru Evidenta Persoanelor Cilarasi:

- completarea si transmiterea lunara a borderoului cu comunicirile de deces pentru copii decedati
sub 14 ani, cu toate datele de stare civila ale acestora. la Serviciul Public Comunitar Local pentru
Evidenta Persoanelor Cilirasi;

- completarea si transmiterea lunara a borderoului cu livretele militare ale decedatilor cu obligatii
militare la Centrul Militar Judetean Calarasi:

- completarea actelor de deces ca urmare a sentintelor judecatoresti ramase definitive si irevocabile
de moarte prezumata si eliberarea certificatelor de deces corespunzatoare;

- completarea actelor de deces ca urmare a aprobarii de transcriere a D.C.E.P. Calarasi pentru
cetatenii romani decedati in strainatate si inregistrati la primdriile din statele respective si eliberarea
certificatelor de deces corespunzitoare ;

- completarea si transmiterea in termen de 10 zile a comunicarilor de mengiuni pentru decedati la
primdriile locurilor de nastere ale acestora, respectiv cisitorie, iar pentru decedatii ndscuti, respectiv
casatoriti in comuna DragosVoda opereaza aceste mentiuni in registrele de nastere, respectiv
casatorie, transmitandu-le la exemplarul 11 spre operare;

- completarea extrasului de pe actele de deces pentru cetatenii striini decedati si inregistrati in
registrele de stare civila pentru decedafi si transmiterea la Serviciul Public Comunitar Local pentru
Evidenta Persoanelor Calarasi;

- completarea si transmiterea lunara a buletinelor statistice pentru decedati la Directia Judeteana de
Statistica ;

- Inregistrarea, in registrele de stare civila pentru decedati, a cadavrelor neidentificate :

- operarea comunicdrilor de identificare ficute de Politie sau Parchet in registrele de stare civila
pentru decedafi intocmind mentiunile corespunzitoare si eliberarea certificatului de deces
corespunzator;

- completarea opisului alfabetic anual privind decedatii inregistrati in registrele de deces ;

- eliberarea certificatelor de deces in cazurile de pierdere sau deteriorare ale acestora la solicitarea
cetatenilor pentru persoanele decedate si inregistrate in comuna Dragos Voda .



Arhiva Stirii Civile
- eliberarea certificatelor de nastere in cazurile de pierdere sau deteriorare la solicitarea cetatenilor
ndscuti in comuna Dragos Voda;

- solicitarea prin corespondenta de la alte primarii a certificatelor de nastere, cisatorie sau deces ale
persoanelor domiciliate in comuna Dragos Voda;

- inscrierea declaratiilor de recunoastere ulterioara a copiilor si eliberarea certificatele de nastere
corespunzatoare, in registrele de stare civila de nastere;

- Inscrierea in registrele de stare civila de nastere a sentintelor de tagada paternitatii ramase definitive
si irevocabile si eliberarea certificatelor de nastere corespunzétoare;

- inscrierea sentintelor judecitoresti de stabilire de filiatie ramase definitive si irevocabile si eliberarea
certificator de nagstere corespunzitoare;

- inscrierea a sentintelor judecitoresti de incuviintare de nurne ramase definitive si irevocabile si
eliberarea certificatelor de nastere corespunzitoare, in registrele de stare civila de nastere:

- inscrierea in registrele de stare civila de nastere, cisitorie sau deces a sentintelor judecatoresti ramase
definitive si irevocabile de rectificare, completare sau anulare si eliberarea certificatelor corespunzitoare :

- intocmirea dosarelor de schimbare de nume si inaintarea spre aprobare la Serviciul Public Comunitar
Local pentru Evidenta Persoanelor Cilarasi:

- Inscrierea in registrele de stare civila de nastere si cisitorie a deciziilor de schimbare de nume sau
prenume si eliberarea certificatelor corespunzitoare;

- intocmirea comunicdrilor de mentiuni pentru toate modificarile in statutul civil al persoanei
precizate anterior si transmiterea lor spre operare la primaria locului de nastere, respectiv casatorie;

- transmiterea borderoului lunar de comuniciri de modificare in statutul civil al persoanei la Serviciul
Public Comunitar Local pentru Evidenta Persoanelor Calarasi;

- primirea dosarelor de reconstituire sau intocmire ulterioara a actelor de stare civila. iar dupa semnarea
dispozitiei de cétre primar, inregistrarea respectivului act;

- inscrierea mentiunilor privind acordarea sau pierderea cetateniei romane in actele de stare civila pe
baza comunicérilor primite de la Directia Comunitari de Evidenta a Persoanei — Cilarasi:

- Inscrierea mentiunilor de csatorie, deces, filiatie, primite de la alte primarii, in registrele de nastere,
respectiv cédsatorie;

- refacerea opiselor alfabetice de nastere, casitorie sau deces privind actele de nastere. casitorie sau
deces inregistrate in comuna Dragos Voda ;

- intocmirea inventarului arhivei de registre de stare civila respectiv nagstere. cisitorie, deces
reactualizandu-l, asigurand integritatea respectivelor documente :

- intocmirea inventarului de documente primare ce stau la baza inregistrarilor actelor de nastere,
casdtorie, deces, filiatie, schimbiri in statutul civil al persoanei reactualizandu-l si asigurand
integritatea respectivelor documente .

Livrete de Familie
- eliberarea livretului de familie la cererea scrisa a reprezentantului familiei si in toate cizy' prevazute

de legislatia in vigoare

-Divorturi

- inscrierea divorturilor din oficiu (comunicate de catre judecatorii) sau la cererea oricaruia dintre fostii
soti;

- operarea pe registrele de casitorie a iInscrierii divortului prin mentiune, transmitand respectiva
mentiune si la exemplarul II - de la Consiliul Judetean Calarasi si de asemenea la primariile locurilor
de nagtere ale fostilor soti;



Caracter Personal. precum si pentru abrogarea Legii nr. 677/2001 pentru protecia persoanelor cu privire
la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date

6. Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice
comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificdrile si completirile ulterioare:

7. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, cu modificarile si completarile ulterioare:;

8. Hotérarea Guvernului nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitard a
dispozitiilor in materie de stare civil3;

9. Ordonata de Urgenta a Guvernului nr. 97/2005 republicatd, privind evidenta, domiciliul, resedinta si
actele de identitate ale cetdfenilor roméni, aprobatid prin Legea nr. 290/2005. cu modificarile si
completarile ulterioare;

10. Hotérérea Guvernului nr. 1375/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitara a
dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetitenilor romani:

1. Legea nr. 252/2007 pentru modificarea si completarea unor acte normative care reglementeaza
evidenta persoanelor, eliberarea actelor de identitate si activitatea serviciilor publice comunitare de
evident a persoanelor;

12. Hotdrarea Guvernului nr.839/2006 privind forma si continutul actelor de identitate, ale autocolantului
privind stabilirea resedintei si ale cartii de imobil cu modificérile din H.G. nr.516/2009;

[3. Hotararea Guvernului nr. 112/1997 privind organizarea activititii de eliberare a cirtilor de identitate,
procedura de preschimbare esalonatd a buletinelor de identitate actuale, precum si aspectele privind
termenele de valabilitate ale accstora, cu modificirile si completérile ulterioare;

14. Hotararea Guvernului nr.220/2006 pentru aprobarea Normelor de lucru privind procurarea si
transmiterea in striinatate a certificatelor si extraselor de pe actele de stare civild., precum si a datelor cu
privire la domiciliul si resedinta unor persoane;




