- ROMANIA o
PRIMARIA COMUNEI DRAGOS VODA, JUDETUL CALARASI
COD FISCAL 4445281 - COD POSTAL 917085 - TEL/FAX 0242345711

Adresa: Strada Principala, nr. 51, comuna Dragos Voda, judetul Calarasi, Adresa e- mail:

secretar@ primariadragosvoda.ro, Tel./ Fax: 0242345711, Cod Siruta 93539
Nr. _/ 98/ 1 05.85 A6d3

ANUNT

In baza prevederilor art. 618 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019., privind
Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, Primiria comunei Dragos Voda.
Judetul Calarasi, organizeaza concurs de recrutare privind ocuparea functiei publice de executie
vacante de consilier, clasa I, grad profesional superior, in cadrul compartimentului Urbanism,
Achizitii Publice, Situatii de Urgenta, Probleme de Apdrare, Dezvoltare, din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului comunei Dragos Voda, judetul Cilarasi.

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune in perioada 05.05.2023 — 24.05.2023
inclusiv, la sediul Primariei Dragos Voda, judet Célaragsi, str. Principald. nr. 51, intre orele 08.00 —
15.00.

Calendarul concursului:

- 05.05.2023 - publicarea anunfului pe pagina de internet a Primiriei comunei Dragos
Voda, judetul Cilarasi i pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici:

- 24.05.2023 - data limitd de depunere a dosarelor de concurs:

- 08.06.2023, ora 10%, susfinere proba scrisa, la sediul comunei Dragos Vodi din sat
Dragos Voda, str. Principali, nr 51, comuna Dragos Voda, judetul Cilirasi;

- interviul: in termen de maximum $ zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise, la
sediul Primériei comunei Dragos Vodi din sat Dragos Voda, str. Principala, nr. 51,
comuna Dragos Voda, judetul Calirasi.

Conditii de participare

Poate participa la concursul pentru ocuparea postului vacant persoana care indeplineste
urmdtoarele conditii generale:

a) are cetdtenia romana si domiciliul in Roméania:

b) cunoagte limba roména, scris si vorbit:

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic si exercite o functie publica. Atestarea
starii de sandtate se face pe baza de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie,
respectiv pe bazi de evaluare psihologicd organizatd prin intermediul unitatilor specializate
acreditate in conditiile legii:

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevdzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului. pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitdfii, contra statului
sau contra autoritafii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care Impiedica
inféptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infracfiuni savérsite cu intentie care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceplia situatiei in care a intervenit reabilitarea,



amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei:

) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori
activitatea In executarea careia a sivarsit fapta. prin hotdrdre judecitoreasci definitivi. in
conditiile legii;

J)nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munci

pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrdtor al Securitifii sau colaborator al acesteia. in conditiile previdzute de
legislatia specifica.

Se vor respecta prevederile art. 613 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, modificatd si completatd, privind conditia prevazuti la art. 465
alin. (1) Iit. e).

Conditii specifice de participare la concurs:

- Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

- Cunostinfe in domeniul achizitiilor publice dovedite cu diploma sau certificat de absolvire

- Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice: 7 ani.

Dosarul de concurs (dosar din carton plic sau cu sina) va confine In mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere; ‘

b) curriculum vitae, modelul comun european:

c) copia actului de identitate;

d) copia certificatului de casatorie, dupa caz;

e) copil ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea
unor specializari si perfectiondri;

f) copia carnetului de munci si dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sd ateste vechimea in munca si, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare
ocuparii functiei publice;

g) copia adeveriniei care atestd starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului:

h) cazierul judiciar;
i) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care s ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrétor al Securitétii sau colaborator al acesteia.

Adeverinta prevézuti la lit. f) trebuie si cuprindd urmitoarele informatii: functia/functiile
ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al
desfagurdrii activitatii, vechimea in muncid acumulati, precum §i vechimea in specialitatea
studiilor.

Copiile de pe actele prevdzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul
comisiei de concurs, cu exceptia documentelor prevazute la lit. ¢) si d), care se pot transmite $11n
format electronic, la adresa de e-mail mentionati in anuntul de concurs.

Documentul prevazut la lit. h) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria riaspundere. in
acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea
la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competenta are
obligafia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul
desfagurarii concursului, dar nu mai térziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire.

In situatia in care candidatul soliciti expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor
direct de la autoritatea sau instituia publici competents, extrasul de pe cazierul judiciar se
solicitd potrivit legii si procedurii aprobate la nivel Institutional.

Dosarele de inscriere la concurs se depun pani pe data de 24.05.2023 Ia sediul Primariei
comunei Dragos Voda, judetul Cilirasi, la secretarul comisiei de concurs, doamna Costichescu
Eugenia Georgiana.



Relafii suplimentare se pot obtine la sediul institutiei, precum si la nr. de telefon

0242/345711 — persoana de contact: Vasile Mari. functionar public cu atributii de secretar
general al comunei Dragos Voda.

k]

Atributiile postului:

Atributiile si responsabilititile postului:

-Intocmeste documente conform Legii nr. 98 /2016 privind achizitiile publice ( caiete de sarcini.
anun{ SEAP. documente licitatie):

- elaboreaza planul anual al achizitiilor publice pe baza necesitatilor si priorititilor comunicate de
celelalte compartimente din cadrul autorittii contractante:

- elaboreaza dupd caz sau coordoneazi activititile de elaborare a documentatiei de atribuire sau in
cazul organizérii unui concurs de solutii. a documentatiei de concurs:

- indeplineste obligatiile referitoare la publicitate. asfel cum sunt previzute de Legea nr. 98/
2016, actualizati ;

- aplica si finalizeaza procedurile de atribuire:

- constituie §i pastreaza dosarul de achizitie publica:

- indeplineste orice alte atributii prevazute de legile in domeniul achizitiilor publice, in vigoare

primirea i analizarea referatelor de necesitate:

primirea si analizarea caietelor de sarcini:

primirea si analizarea listelor cu cantiti de lucrari:

primirea si analizarea temelor de proiectare:

verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte:

alegerea procedurii de achizitie publici;

stabileste prin nota justificativa criteriile de calificare si selectie a ofertantilor, precum si
criteriile de atribuire:

elaborarea, inaintarea spre semnare si punerea la dispozitia potentialilor ofertanti a
documentatiilor de atribuire/fiselor de date:

elaborarea invitatiilor sau a anunturilor de participare;

transmiterea spre publicare in SEAP (ww w.e-licitatie.ro);

transmiterea spre publicare a anunturilor de participare catre Monitorul Oficial al Romaniei
elaborarea si inaintarea spre semnare a referatelor si dispozitiilor pentru constituirea

Comisiei de evaluare;

transmiterea informatiilor solicitate in baza unor prevederi legale;

participarea la negocierea clauzelor contractuale, daci este cazul:

primirea si solutionarea solicitarilor de clarificare la documentatia de atribuire:
primirea ofertelor;

participa la deschiderea ofertelor:;

verificarea propunerilor tehnice si financiare;

stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a ofertelor admisibile

primirea si inaintarea in vederea solutiondrii si redactarea actului prin care Comisia de
evaluare solutioneaza contestatiile;

elaborarea si Inaintarea spre semnare a contractelor de achizitie publici;

intocmirea notelor interne pentru restituirea garantiilor de participare catre ofertantii
castigatori si necastigatori;

participarea impreuna cu membrii comisiei la sedintele pentru avizarea notelor justificative:
efectueaza procedurile prealabile pentru derularea procedurilor de achizitie publica
conform legislatiei in domeniu:



- pastreaza dosarele de licitatie prin care s-au instrainat bunuri din patrimoniul comunei si s-
au concesionat bunuri din domeniul privat;

- pastreaza documentatiile ce au facut obiectul contractelor de achizitie publica, verifica si
raspunde de buna executie a acestora si parcurge procedurile pentru inscrierea actelor in
evidentele financiar contabile: :

- Intocmeste documentatiile si organizeazi licitatii publice. in baza hotirarilor consiliului
local. avand ca scop inchirierea. concesionarea si vanzarea imobilelor aflate in patrimoniul
comunei Dragos Voda;

- Intocmeste in baza proceselor verbale de adjudecare inaintate de comisiile de licitatie.
documentatia necesara emiterii repartitiilor pentru spatiile cu alta destinatie decat aceea de
locuin{a sau terenuri care au fost adjudecate prin licitagie publicd de citre diferite persoane
juridice sau fizice;

- Tine evidenta tuturor terenurilor, apartinind domeniului public ocupate cu constructii
provizorii, chioscuri, mobilier stradal, etc., pentru care s-au organizat licitatii publice;

- Mentine legétura cu celelalte compartimente din cadrul Primariei pentru rezolvarea
problemelor comunei;

- Asigurd elaborarea documentatiilor pentru sedintele Consiliului local, ce privesc activitatile
de care rdspunde;

Pistreazd secretul operatiunilor efectuate pe linie de serviciu, rdspunde dupd caz,
material, civil, administrativ sau penal pentru faptele savdrsite in_exercitarea atributiilor ce-i

revin;

Are obligatia de _a semnala superiorului ierarhic orice neregularitate ce apare in
legaturd cu procedurile de lucru stabilite la nivelul unitatii precum si orice riscuri neprevizute
ce ar putea afecta rezultatele activitatii sale de zi cu zi.

Raspunde de respectare prevederilor Regulamentului de ordine interioard precum si a
Codului de conduita.

II. BIBLIOGRAFIE
I.  Constitutia Romaniei, republicata

(8%

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare,

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor dc
discriminare, republicata. cu modificarile si completirile ulterioare

L

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei s1 barbati,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare.

5. Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completdrile ulterioare;

6. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile ulterioare;

7. Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri $1 concesiune
de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului Nationa] de Solutionare a
Contestatiilor;



Il TEMATICA

1. Constitutia Roméniei.republicata
- Titlul IT - Drepturile. libertitile si indatoririle fundamentale
- Titlul III Capitolul V — Sectiunea a 2 a - Administratia publici locala

2. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ. cu

modifiedrile §i completirile ulterioare:

- Titlul I si II ale partii a Vl-a din O.U.G. nr. 57/2019-privind Codul administrativ. cu
modificarile si completirile ulterioare:

- Capitolul I — Dispozitii generale

- Capitolul V — Drepturi si indatoriri

- Capitolul VI — Sectiunea 1 — Recrutarea functionarilor publici

- Capitolul VIII - Sanctiunile disciplinare si raspunderea functionarilor publici

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000, privind prevenirea $i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare. republicata, eu modificarile si completarile ulterioare:
Capitolul IT — Dispozitii speciale
- Sectiunea 1 - Egalitatea in activitatea economica si in materie de angajare si profesie
- Sectiunea 2 - Accesul la serviciile publice administrative si juridice, de sinitate, la
alte servicii, bunuri i facilititi
- Sectiunea a VI a - Consiliul National pentru Combaterea Discriminirii

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si dc tratament intre femei s1 barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare:
- Capitolul II - Egalitatea de sanse si de tratament intre femei s1 barbati in domeniul muncii
- Capitolul III - Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la educatie, la
sandtate, la cultura si la informare
- Capitolul VI - Solutionarea sesizarilor si reclamatiilor privind discriminarea bazati pe
criteriul de sex.

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice. cu modificarile si completarile ulterioare;

- CAPITOLUL III — Modalititi de atribuire
- CAPITOLUL IV — Organizare si destasurarea procedurii de atribuire

6. Hotérarea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice. cu modificarile si completarile ulterioare;

- Capitolul II — Planificarea si pregatirea realizarii achizitiei publice

7. Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizifie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune
de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor: A

- Capitolul III — contestatia formula




