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Serviciul Public de Alimentare cu Apa si Canalizare Comuna Dragog Voda, judetul Cilarasi,
organizeazi concurs pentru ocuparea unui post de executie vacant, personal contractual, compartiment
Contabilitate si Achizitii:

Denumirea postului:

Referent II (casier) — 1 post

Postul scos la concurs este pe perioada nedeterminats, durata timpului de lucru fiind de 8 ore/zi, 40
de ore/saptiméana.

Cererea de inscriere se depune de citre candidati la sediul Servicului Public de Alimentare cu Api
si Canalizare Dragos Vodi, comuna Dragos Vods, din Sat Dragos Vodi, strada Principald, nr. 51,
comuna Dragos Vodi, judetul Caldrasi, in termen de 10 zile lucritoare de la publicarea anuntului si va fi
insotitd in mod obligatoriu de urmitoarele documente:

Dosarul de concurs
(1) Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine

urmitoarele documente:
a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevdzut la anexa nr. 2 din H.G.

nr.1336/2022;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa

caz;

¢) copia certificatului de cisitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,

dupi caz;
¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializiri, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice
ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publici;
d) carnetul de munca sau, dupi caz, adeverintele care atesti vechimea in muncd, in meserie
si/sau In specialitatea studiilor, in copie;
e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale care s3-1
facd incompatibil cu functia pentru care candideazi;
f) adeverinti medicali care si ateste starea de sinitate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatuluj sau de citre
unitétile sanitare abilitate;
g) curriculum vitae;

In cazul cazierului judiciar, candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la
Inscriere o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale, are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pénd la data desfagurarii primei probe
a concursului.

Actele prevézute la lit. b) - d) vor fi prezentate si in original in vederea verificirii conformitaii

copiilor cu acestea, de citre secretarul comisiei de concurs.
CONDITII GENERALE:

a) are cetdfenia romdana, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are vérsta minima reglementati de prevederile legale;

d) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicats, cu modificirile si completirile ulterioare;



e) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza adeveringei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnats definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului ori
contra autoritdii, de serviciu sau in legitura cu serviciul, care impiedica infiptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de corupfie sau a unei infractiuni sivérsite cu intentie, care ar face-o incompatibili cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice de participare la concurs:
1. Pentru postul de referent II - casier Serviciul de alimentare cu apd §i de canalizare comuna Dragos
Vodd - COMPARTIMENT CONTABILITATE SI ACHIZITII
- Studii liceale absolvite cu diploma de bacalaureat
- Vechime in munci — 1 an.
Atributiile casierului conform fisei postului:

- exercitd controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casierie si asigurd incasarea la timp a
creantelor, lichidarea obligatiilor de plati, luAnd misurile necesare pentru stabilirea raspunderilor atunci
cand este cazul;

- intocmegste rapoarte de specialitate privind activitatea de preturi si tarife;

- urmdreste incasarea surselor de venituri curente ale Serviciului public, conform legislatiei in vigoare ;

- colaboreazi cu celelalte compartimente din cadrul Serviciului public;

- analizeazi cererile §i documentatiile privind alimentarea cu mijloace banesti a conturilor de disponibil
pentru cheltuielile curente si de capital, urmarind respectarea legalitiitii, necesititii si oportunititii in
limitele aprobate prin buget si in raport cu indeplinirea actiunilor si sarcinilor de plan si a utilizirii
mijloacelor financiare acordate anterior gi vireazi in conturile de disponibil sumele aprobate in limita
prevederilor si potrivit destinatiilor stabilite;

- asigurd confidentialitatea informatiilor financiar-contabile;

- organizeaz, claseazi, indosariazi si pistreazi pana la predarea la arhivd a documentelor ce vizeazi
evidenta financiar-contabil3 ;

- urmdreste incasarea surselor de venituri curente ale Serviciului conform legislatiei in vigoare;

- calculeazd penalitdi si majordri de intdrziere ale sumelor neincasate la termenele legale de citre
debitori;

- raspunde de aplicarea legislatiei specifice domeniului financiar-contabil in care detine atributii;

- indeplineste si alte atributii in domeniu, stabilite de lege, hotirari ale Consiliului local sau deciziile
Sefului Serviciului Public de Alimentare cu Ap3 si Canalizare al comunei Dragos Voda;

BIBLIOGRAFIE si TEMATICA

BIBLIOGRAFIE COMUNA
1) Constitutia Roméniei;
2) Legea nr. 202/2002 - privind egalitatea de sanse intre femei si bérbati, cu modificarile i completirile
ulterioare;
3) O.G nr. 137/2000 — privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicati, cu
modificirile i completirile ulterioare;
4) 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ, modificat si completat;
5) Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii i rispunderea in legiturd cu
gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste;
6) Legea nr. 70/2015 pentru intirirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasiri §i pliti in numerar
$i pentru modificarea i completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 193/2002 privind introducerea
sistemelor moderne de plati;
7) Legea nr. 82/1991 , LEGEA CONTABILITATII — Republicata.
8) DECRET nr. 209 din 5 iulie 1976 privind aprobarea Regulamntului operatiilor de casi ale unitatilor
socialiste
TEMATICA
1) Constitutia Romaniei,

- TITLUL I — principii generale;

- TITLUL 11 — CAP.II — drepturile si libertitile fundamentale;



2) Legea nr. 202/2002 - privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati
- CAP Il - Egalitatea de sanse intre femei sj bérbati in domeniul muncii;
3) O.G nr. 137/2000 privind prevenirea i sanctionarea tuturor formelor de discriminare
— Cap.1, Principii si definitii,
- Cap.Il-sectiunea I - Egalitatea in activitatea economici si in materie de angajare si profesie;
4) 0.U.G nr. 57/2019 — privind Codul Administrativ
- PARTEA a VI — a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual din
administratia publici si evidenta personalului plitit din fonduri publice
TITLUL I - Personalul contractual din autoritatile si institutiile publice.
5) Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legaturd cu
gestionarea bunurilor organizatiilor socialiste;
- CAPITOLUL 2 - Conditii privind angajarea gestionarilor
- CAPITOLUL 3- Garantii

- CAPITOLUL I - Misuri pentru intdrirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari si plati in
numerar
- CAPITOLUL II - Modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr, 193/2002 privind
introducerea sistemelor moderne de plata
7) Legea nr. 82 /1991 , LEGEA CONTABILITATII - Republicats.
- CAPITOLUL II - Organizarea si conducerea contabilititii
- CAPITOLUL V - Contabilitatea Trezorerie] Statului §i a institutiilor publice
8) DECRET nr. 209 din 5 iulie 1976 privind aprobarea Regulamntului operatiilor de casi ale unitatilor
socialiste
- I Dispozitii generale
- II. Efectuarea incasarilor si platilor in numerar
- IV. Bvidenti si pastrarea numeraruluj

Concursul se va organiza conform urmétorului calendar:
* 28.02.2024 — publicarea anuntului
*12.03.2024 — data limits pentru depunerea dosarelor — ora 14 ®
*13.03.2024 — 14.03.2024 — Selectia dosarelor
*20.03.2024 — Proba scrisa, ora 10%°
* 26.03.2024 — Interviul, ora 9%

WWw.primariadragosvoda.ro.
Relatii suplimentare se vor solicita de la d-na Dobre Mariana telefon 0242/34571 1, sau la sediul

institutiei.

intocmit,

el Consilier, Dobre Mariana



