COMPARTIMENT STARE CIVILA

INREGISTRAREA NASTERII

Declararea nasterii se face la oficiul de stare civila in a carui raza teritoriala s-a produs
evenimentul, Tn termen de 30 de zile pentru copilul nascut viu si in termen de 3 zile pentru
copilul nascut mort. Termenele se socotesc de la data nasterii.

Acte necesare:
Intocmirea actului de nastere se face in baza:

-declaratiei verbale a persoanelor prevazute la art. 16 (oricare dintre parinti, medic,
persoane care au fost de fatd la nastere, asistent social sau, dupa caz, persoana cu atributii
de asistentd sociala din unitatea sanitara in care a avut loc nasterea sau oricare persoana
care a luat cunostinta despre nasterea copilului),

-actului de identitate al mamei si al declarantului;

-certificatului medical constatator al nasterii si, dupa caz, a certificatului de casatorie al
parintilor.

Cand declaratia de nastere a fost facuta dupa expirarea termenului legal, dar nu mai
tarziu de un an de la nastere, intocmirea actului de nastere se face la cererea scrisa a
declarantului, cu aprobarea primarului unitatii administrativ-teritoriale in a carei raza
teritoriald s-a produs evenimentul, in termen de pana la 30 de zile de la data solicitarii.

Cand declaratia de nastere a fost facuta dupa trecerea unui an de la data nasterii,
intocmirea actului de nastere se face la cererea scrisa a declarantului, cu aprobarea
primarului unitatii administrativ-teritoriale in a carei raza s-a produs evenimentul, cu avizul
conform al serviciului public comunitar judetean de evidenta a persoanelor.

La momentul declararii nasterii, ofiterul de stare civila are obligatia de a refuza
Tnregistrarea prenumelor formate din cuvinte indecente, ridicole ori altele asemenea, de
naturd a afecta ordinea publicd si bunele moravuri sau interesele copilului, dupa caz.

Prenumele declarat la data inregistrarii nasterii nu poate fi format din mai mult de trei
cuvinte.

n cazul adoptiei, se intocmeste un nou act de nastere de citre ofiterul de stare civila
din cadrul serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor sau, dupa caz, al
primdriei unitatii administrativ-teritoriale 1n raza caruia/careia se afla domiciliul
adoptatorilor/adoptatorului.

In situatia in care adoptatorii sunt cetateni straini ori cetiteni romani cu domiciliul sau
cu resedinta in strainatate, noul act de nastere se va intocmi de serviciul public comunitar
local de evidenta a persoanelor sau, dupa caz, de ofiterul de stare civila din cadrul primariei
unitatii administrativ-teritoriale Tn raza careia S-a aflat domiciliul celui adoptat pana la
momentul incuviintarii adoptiei ori sediul institutiei de ocrotire, in cazul copiilor care s-au
aflat n ingrijirea acesteia anterior Incuviintarii adoptiei.

INREGISTRAREA CASATORIEI
Casatoria se incheie la oficiul de stare civild in a carui raza de competenta teritoriala
isi are domiciliul ori resedinta unul dintre viitorii soti.

Prin exceptie, casatoria poate fi incheiata la serviciul public comunitar local de evidenta
a persoanelor sau, dupa caz, la o altd primarie decat cea In a carei raza teritoriald



domiciliaza sau isi au resedinta viitorii soti, cu aprobarea primarului unitatii administrativ-
teritoriale unde se incheie casatoria.

Declaratia de casatorie se face personal de catre viitorii soti, 1n scris, la serviciul public
comunitar local de evidentd a persoanelor sau, dupi caz, la primiria competenti. In
declaratia de casdtorie, viitorii sofi vor arata cd nu existd niciun impediment legal la
casatorie si vor mentiona numele de familie pe care il vor purta in timpul casatoriei potrivit
legii, legea aplicabild regimului matrimonial, precum si, Tn cazul aplicarii legii roméane,
regimul matrimonial ales.

DOCUMENTE NECESARE pt. CASATORIE:

1.CERTIFICATE DE NASTERE (original + copie)
2.ACTE DE IDENTITATE (original + copie)
3.CERTIFICATE medicale PRENUPTIALE (valabil atdt la data depunerii
documentatiei, cat si la data oficierii) :
4.Dovada desfacerii casatoriei anterioare — daca este cazul: (Sentinta
definitiva/certificat de divort/certificat de deces)
5.Taxa de casatorie: Sambata — 100 lei (se achita la casieria primariei)
Duminica — 250 lei (se achita la casieria primariei)

6.DECLARATIE DE CASATORIE (se completeaza la ghiseu)

Acte suplimentare, necesare 1n situatii speciale:

-autorizarea instantei de tuteld in a carei circumscriptie isi are domiciliul cel care cere
incuviintarea pentru incheierea cdsatoriei, In cazul existentei unor impedimente rezultate
din conditiile de rudenie fireasca sau adoptie, in conditiile prevazute de lege;

-avizul medical, dovada incuviintarii parintilor/tutorelui si autorizarea, prin sentinta
definitiva, pentru incheierea casatoriei, data de instanta de tutela in a carei circumscriptie
are domiciliul minorul, in cazul existentei unor impedimente legate de varsta matrimoniala;

Data incheierii casatoriei:

Casatoria se incheie incepand cu a 11-a zi de la depunerea declaratiei de casatorie, dar
nu mai tarziu de a 30-a zi.

Daca, de la data depunerii declaratiei de casatorie, au trecut 30 de zile si casatoria nu a
fost incheiata ori daca viitorii soti doresc sa modifice declaratia inifiala, cu privire la
numele de familie si/sau regimul matrimonial, acestia vor face o noud declaratie de
casatorie.

La incheierea casatoriei, ofiterul de stare civila ia consimtamantul viitorilor soti, liber si
deplin exprimat, in prezenta a 2 martori, dupa care ii declara casatoriti, le citeste dispozitiile
privind drepturile si indatoririle sotilor din Legea nr. 287/2009, republicata, cu
modificarile ulterioare, si Intocmeste, de indata, actul de casatorie.

Actul de casatorie se semneaza de catre soti, cu numele de familie pe care au convenit
sa 1l poarte in timpul casatoriei, de cei 2 martori si de catre ofiterul de stare civila.

La depunerea declaratiei de casatorie si la incheierea casatoriei intre cetateni straini, sau
intre acestia si cetateni romani, daca nu cunosc limba romana, ori in cazul persoanelor cu
handicap auditiv sau surdocecitate, se va folosi interpret si traducétor autorizat sau, dupa
caz, interpret autorizat al limbajului mimico-gestual si al limbajului specific persoanelor
cu surdocecitate, Tncheindu-se Tn acest sens un proces-verbal.



INREGISTRAREA DECESULUI:
Intocmirea actului de deces se face la nivelul oficiului de stare civili in a cirui raza
teritoriala s-a produs decesul, pe baza certificatului medical constatator al decesului si a
declaratiei verbale facute de oricare dintre membrii familiei decedatului sau, in lipsa
acestora, de una dintre urmatoarele persoane:

a) medicul sau alt cadru din unitatea sanitara unde s-a produs decesul;

b) orice persoana care are cunostintd despre deces.

Declarantul va depune certificatul medical constatator al decesului, documentul de
identitate si, dupd caz, documentul de evidentd militard ale celui decedat.

Declararea decesului se face in termen de 3 zile de la data incetirii din viati a
persoanei.

Cand decesul se datoreaza unei sinucideri, unui accident sau altor cauze violente, precum
si in cazul gasirii unui cadavru, pentru Intocmirea actului de deces este necesara si dovada
eliberata de politie sau de parchet, din care sd rezulte ca una dintre aceste autoritati a fost
sesizatd despre deces. In aceste situatii, prin exceptic termenul de 3 zile de declarare a
decesului se calculeaza de la data eliberarii certificatului medical constatator al
decesului.

Tn cazul in care decesul nu a fost declarat in termenul de 3 zile, Intocmirea actului de
deces se face cu aprobarea parchetului.

TRANSCRIEREA certificatelor/extraselor de stare civila eliberate de autoritatile
straine cetatenilor romani:
Actele de stare civila ale cetatenilor romani, intocmite de autoritatile straine, au putere
doveditoare in tara numai daca sunt transcrise in registrele de stare civild romane.

Cetateanul roman este obligat ca, in termen de 6 luni de la Tnregistrarea actului sau
faptului de stare civila la autoritatile straine, sa solicite transcrierea certificatelor/extraselor
de stare civila la serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor sau la primaria
unitatii administrativ-teritoriale competent/competenta ori la misiunile diplomatice sau
oficiile consulare de carierd ale Romaniei.

Transcrierea certificatelor/extraselor de stare civild/extraselor multilingve privind
cetatenii romani care NuU au avut niciodata domiciliul in Romania, cu exceptia celor care
au redobandit cetatenia romana sau carora li s-a acordat cetatenia romana, se face
cu aprobarea primarului sectorului 1 al municipiului Bucuresti si cu avizul conform al
sefului Directiei Publice de Evidentd a Persoanelor si Stare Civild a Sectorului 1 al
Municipiului Bucuresti.

Este interzisa transcrierea certificatelor de stare civild/extraselor de stare
civild/extraselor multilingve al actelor de stare civila emise de autoritatile strdine privind
casatoria dintre persoane de acelasi sex ori a parteneriatelor civile incheiate sau contractate
in strainatate.

Documentele administrative emise de autoritatile straine, prezentate pentru inregistrarea in
registrele de stare civila roméane, precum si traducerile acestora, care sunt facute la un notar
public din strdinatate, trebuie sd indeplineascd urmatoarele conditii:

a) documentele eliberate de institutii ale statelor semnatare ale Conventiei de la Haga
din 5 octombrie 1961 se apostileaza;

b) documentele eliberate de statele cu care Romania a incheiat tratate/conventii/acorduri
de asistenta judiciara sunt scutite de supralegalizare, apostilare sau orice alta formalitate;

c¢) documentele care nu se regdsesc in una dintre situatiile prevazute la lit. a) sau b) se
supralegalizeaza, in conformitate cu prevederile art. 162 din Legea nr. 105/1992, cu
completarile ulterioare.



Cererea de transcriere, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 33, se adreseaza primarului
unitatii administrativ-teritoriale pe raza careia 1si are domiciliul titularul
certificatului/extrasului si se face in nume propriu, prin Imputernicit cu procura speciala,
autentificatd conform prevederilor art. 72 alin. (6).

Minorii in varsta de peste 14 ani solicita transcrierea certificatelor de nastere in nume
propriu, asistati de unul dintre parin{i sau, dupa caz, de tutore, ori prin Imputernicit cu
procura speciald; in cazul in care parintii au domicilii diferite in tard, primaria competenta
privind transcrierea certificatului de nastere poate fi oricare din cele doua primarii pe raza
carora au domiciliul parintii minorului.

Pentru persoanele care nu au implinit varsta de 18 ani, ai caror parinti au domiciliul in
strainatate, cererea de transcriere a certificatelor de nastere se depune la primaria ultimului
loc de domiciliu avut de parinti in Romania, iar in cazul in care au avut domicilii diferite,
la ultimul domiciliu al unuia dintre parinti.

Pentru cetatenii romani cu varsta peste 18 ani care au domiciliul 1n strdinatate, cererea
se adreseaza primarului unitatii administrativ-teritoriale de la ultimul loc de domiciliu avut
in tard, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P., iar daca nu au avut domiciliul in Roménia,
primarului sectorului 1 al municipiului Bucuresti, cu avizul prealabil al Directiei Generale
de Evidenta a Persoanelor a Municipiului Bucuresti.

In cazul transcrierii certificatului de casatorie, cererea se adreseaza primarului unitatii
administrativ-teritoriale de la domiciliul comun al sotilor, iar daca sotii au domicilii diferite
in tara, la oricare dintre cele doua primarii pe raza carora acestia isi au domiciliul.

In cazul transcrierii certificatului de deces, cererea se adreseaza primarului unititii
administrativ-teritoriale a locului de domiciliu al solicitantului, care are obligatia sa
dispund verificari si la ultimul domiciliu al decedatului, sau primarului unitatii
administrativ-teritoriale de la ultimul domiciliu avut in tara de catre persoana decedata.

ACTE NECESARE:

Cererea de transcriere este nsotitd de certificatul sau extrasul de stare civila eliberat de
autoritatile strdine, in original, fotocopie si traducere legalizata, precum si, dupa caz (in
functie de tipul actului de stare civila care se transcrie), de urmatoarele documente:

a) fotocopii ale certificatelor de nastere si de casatorie, fotocopii ale actului de identitate
sau pasaportului, dupa caz;

b) declaratii notariale, din partea ambilor sofi, daca sunt cetateni romani, sau numai a
sotului cetatean roman, cu privire la numele purtat dupa casatorie, in situatia in care in
certificatul/extrasul de casatorie procurat din strainatate nu se face referire la numele sotilor
dupa casatorie;

c) declaratii notariale, din partea ambilor soti, cu privire la regimul matrimonial aplicabil
casatoriei,

d) declaratie din partea parintelui care solicita transcrierea certificatului de nastere al
copilului, referitoare la domiciliul copilului, in cazul in care parintii au domicilii diferite;

e) declaratie din partea titularului actului ori a reprezentantului legal ca nu mai exista un
alt act transcris/inscris sau reconstituit n registrele de stare civild romane.

1n situatia in care se stabileste ca 1n certificatul sau extrasul eliberat de autoritatile striine
au fost nscrise date care sunt In neconcordanta cu cele Tnscrise in registrele de stare civila
romane si R.N.E.P., transcrierea _se va face dupa indreptarea erorilor de cétre
autoritatile straine emitente.




ATENTIE!
Avand in vedere complexitatea /ucrarilor si pentru a preintampina eventuale confuzii

generate de schimbari legislative ce pot aparea, rugam persoanele interesate ca, anterior
depunerii dosarului de transcriere, sa solicite lucratorilor de stare civila informatii
detaliate referitoare la procedura de transcriere (acte necesare, termen de solutionare
etc.).

DIVORTUL PE CALE ADMINISTRATIVA

Conditii (trebuie Tndeplinite cumulativ):

- ambii soti sunt de acord cu divortul;

- nu existd copii minori, nascufi din cadsatorie sau adoptati (raportat la momentul depunerii
cererii de divort).

Procedura:

Cererea de divortse face in scris, se depune s1 se semneaza personal de catre ambii soti, in
fata ofiterului de stare civila delegat de la primaria care are in pastrare actul de casatorie
sau de la cea pe a carei raza teritoriald se afla ultima locuintd comuna a sotilor (competenta
alternativa — sotii pot opta pentru oricare dintre acestea).

Tn cazul persoanelor care nu cunosc limba romdnd, depunerea cererii de divort se face in
prezenta Unui traducdtor autorizat iar, in cazul persoanelor persoanelor cu handicap
auditiv sau surdocecitate, in prezenfa unui interpret.

In cererea de divort, fiecare dintre soti declara, pe proprie raspundere, ci:

- este de acord cu desfacerea casatoriei;

- nu are copii minori cu celdlalt sot, nascuti din casatorie sau adoptati impreuna ca acesta;
- nu este pus sub interdictie;

- nu au mai solicitat altor autoritati desfacerea casatorieli;

- vor indica adresa ultimei locuinte comune;

- vor preciza numele pe care fiecare sau, dupa caz, numai unul dintre acestia urmeaza a-I
purta dupa desfacerea casatoriei.

La momentul depunerii cererii de divorf, sotii vor prezenta ofiterului de stare civila
urmatoarele acte:

a) certificatele de nastere ale ambilor soti, in original si copie — originalele se vor restitui
titularilor;

b) certificatul de casatorie, in original si copie — originalul se va retine de cétre ofiterul de
stare civila;

¢) documentele care fac dovada identitatii ambilor soti, in original si copie — trebuie sa fie
valabile atit la momentul depunerii cererii de divort, cat si la momentul eliberarii
certificatului de divort;

d) declaratie data in fata ofiterului de stare civila, in situatia in care ultima locuintd comuna
declarata in cererea de divort nu coincide cu domiciliul sau resedinta ambilor soti, confom
actelor de identitate.

e) dovada achitarii taxei de 500 de lei, stabilitd de lege — taxa se achita la casieriile Primariei
Comunei Dragos Voda (Serviciul Fiscal Local).

Ofiterul de stare civila inregistreaza cererea de divorf in ziua 1n care a fost primita si acorda
sotilor un termen de 30 de zile calendaristice (calculate de la data depunerii cererii), in
vederea eventualei retrageri a acesteia.

La expirarea termenului de 30 de zile, sotii se vor prezenta din nou impreund in fata
ofiterului de stare civila, care va verifica daca cei doi staruie in cererea de divort si daca,
in acest sens, consimtamatul lor este liber si neviciat, solicitdnd sotilor o declaratie in acest
Sens.

Daca ambii soti sau numai unul dintre acestia declara ca intelege sa renunte la divort, se
completeaza un alt model de declaratie.



Daca sotii nu se prezintd impreuna, la expirarea termenului de 30 de zile, dosarul de divort
se claseaza.

Alte situatii in care dosarul de divort se claseaza:

- daca ambii sofi sau numai unul inteleg sa renunte la divort;

- daca, Tnainte de finalizarea procedurii de divort, unul dintre soti este pus sub interdictie;

- daca, inainte de finalizarea procedurii de divort, intervine nasterea unui copil;

- daca, Tnainte de finalizarea procedurii de divort, unul dintre soti decedeaza.

Constatarea desfacerii casdatoriei si eliberarea certificatului de divort

In masura in care, la expirarea termenului de 30 de zile, sunt intrunite toate conditiile legale
necesare, ofiterul de stare civild constatd desfacerea casatoriei prin acordul sotilor si
elibereaza certificatul de divort, care va fi inmanat fostilor soti intr-un termen de maxim 5
zile lucratoare.

Data eliberarii certificatului de divort reprezinta data la care este desfacuta casatoria.

Pe certificatul de divort nu se vor face mentiuni referitoare la motivele divortului sau la
culpa sotilor

Fiecaruia dintre fostii soti 1 se va va Inmana cate un exemplar din certificatul de divort, pe
baza de semnatura pe cererea de divort si in registrul de evidenta a certificatelor de divort.
La data desfacerii casatoriei, ofiterul de stare civila anuleaza cartea de identitate a fostului
sot, care isi schimba numele Tn urma divortului, astfel:

- prin tdierea coltului in care este inscrisd perioada de valabilitate, in cazul cartilor de
identitate;

- prin inscrierea unei mentiuni de desfacere a casatoriei, in cazul cartilor de identitate
provizorii si al buletinelor de identitate.

Termenul pentru obtinerea unui nou act de identitate este de 15 zile, calculate de la data
desfacerii casatoriei.

ELIBERAREA CERTIFICATELOR DE STARE CIVILA

Certificatele de stare civila se elibereaza, la cerere, persoanei indreptatite, personal sau
prin imputernicit cu procura speciala, autentificata conform prevederilor art. 72 alin. (6),
pe baza inregistrarilor si a mentiunilor inscrise in registrele de stare civila.

Persoanele care au domiciliul in alte localitati decat cele in care sunt pastrate registrele
de stare civild si nu se pot deplasa personal pentru a obtine certificatele de stare civila pot
depune cererea la S.P.C.L.E.P. sau, dupa caz, la primaria unitatii administrativ-teritoriale
in raza careia 1si au domiciliul ori resedinta, indicand unitatea administrativ-teritoriala unde
se gaseste actul respectiv si datele de stare civild, pentru identificarea acestuia.

Certificatele de stare civila prezentate cu modificari, stersaturi, adaugari sau
neconcordante cu privire la datele inscrise se retin de catre lucratorii S.P.C.L.E.P. sau de
ofiterul de stare civila din cadrul primariei unitatii administrativ-teritoriale si se trimit
institutiei emitente In vederea anuldrii si eliberarii unui nou certificat de stare civila.

Certificatul de nastere se clibereaza titularului actului sau persoanei imputernicite cu
procura speciala, pentru persoanele de peste 18 ani posesoare de acte de identitate.

Pentru minorii care nu au acte de identitate, precum si pentru cei pusi sub interdictie,
certificatul de nastere se elibereaza parintelui sau reprezentantului legal.

Certificatele de stare civila se pot elibera si altor persoane imputernicite prin procura
speciald, autentificatd conform prevederilor art. 72 alin. (6).
Certificatul de casitorie se poate elibera unuia dintre soti sau, la cerere, ambilor soti.
Pentru sotul supravietuitor sau, in caz de divort, pentru motive intemeiate, se pot elibera
certificate de casatorie, cu mentiunile corespunzatoare.
Certificatul de deces se elibereaza membrilor familiei sau altor persoane indreptatite.




